[bookmark: _Hlk117085724]毕业论文（设计）书写格式和内容的统一要求及相关参考格式
一、毕业论文（设计）版式、格式
1．毕业论文（设计）开本及版芯
毕业论文（设计）开本大小：210mm×297mm（A4纸）
版芯要求：左边距：30mm，右边距：25mm，上边距：30mm，下边距：25mm，页眉边距：23mm，页脚边距：18mm
2．用中文撰写。
3．标题：论文原则上只分至三级标题。
一级标题：黑体，三号或16pt，段前、段后间距为1行，居中
二级标题：黑体，四号或14pt，左对齐，行距25磅，段前、段后间距为0.5行
三级标题：黑体，小四号或12pt，左对齐，行距20磅，段前、段后间距为0.5行
为便于控制正文合适的换页位置或特殊的排版需要，段前、段后及字间距可适当调节。
4．正文字体：正文采用小四号宋体，行间距为20磅；图、表标题采用小五号黑体；表格中文字、图例说明采用小五号宋体；表注采用六号宋体。
5．文中表格均采用标准表格形式（如三线表，可参照正式出版物中的表格形式）。
6．文中所列图形应有所选择，照片不得直接粘贴，须经扫描后以图片形式插入。
7．文中英文、罗马字符一般采用Time New Roman正体，按规定应采用斜体的要采用斜体。
8．毕业论文（设计）正文中增加页眉，在版心上边线隔一行细线，其上居中打印页眉，页眉内容为“合肥经济学院毕业论文（设计）”，宋体小四字体，居中。页脚正中为页数代码，页眉和页脚一直排到附录。正文之前（包括中英文摘要、目录）的页码用罗马数字单独编排。
二、毕业论文（设计）的各组成部分与排列顺序
毕业论文（设计），一般由封面、中文摘要、英文摘要、目录、插图和附表清单、引言、正文、结论、参考文献、致谢、附录，并严格按上述顺序排列。
1．封面：封面格式要求参照模板。
2．中文摘要：摘要是对论文的内容不加注释和评论的简短陈述，应当具有独立性和自明性，即不阅读毕业论文（设计）的全文，就能获得论文（设计）所能提供的主要信息。毕业论文（设计）摘要的字数一般为300～500左右，内容包括研究工作目的、研究方法、所取得的结果和结论，应突出本论文（设计）的创造性成果或新见解，语言精炼。为便于文献检索，应在论文（设计）摘要后另起一行注明本文的关键词（3－5）个，20字以内，摘要是从题名、摘要或正文部分选取出来用以表示论文主题内容的词或词组。
3．英文摘要：与中文摘要对应。
4．目录：应是论文的提纲，也是论文（设计）组成部分的小标题。目录一般列至三级标题，以阿拉伯数字分级标出。
5．插图和附表清单：论文中如果图、表较多，可以分别列出清单列于目录页之后。图表的清单应有序号、图表名称和页码。
6．引言：在论文（设计）正文前。内容包括：研究的背景、目的、理由，预期结果及其意义和价值。
7．正文：是毕业论文（设计）的主体。写作内容可因研究课题的性质而不同，一般包括：理论分析、计算方法、实验装置和测试方法或调研方法、对实验结果或调研结果的分析与讨论，本研究方法与已有研究方法的比较等方面。内容应简练、重点突出，不要叙述专业方面的常识性内容。各部分内容之间应密切联系，形成一个整体，切忌条块分割。
8．结论：结论应明确、简练、完整、准确，要认真阐述自己的研究工作在本领域中的地位、作用以及自己新见解的意义。应当严格区分学生的成果与导师的科研成果的界限。如果是探索性而不可能得出明确结论的研究课题，也可以没有结论而进行必要的讨论，在讨论中提出建议或待研究解决的问题等。
9．参考文献：引用他人的成果必须标明出处。所有引用过的文献，应按引用的顺序在文中编号排列。参考文献一律放在结论之后。参考文献应实事求是标注。
10．致谢：致谢对象仅限于对课题研究、学位论文完成等方面有较重要帮助的人员，切忌客套。
11．附录：凡不宜放在毕业论文（设计）正文中，但又与论文（设计）有关的研究过程或资料，如较为冗长的公式推导、重复性或者辅助性数据图表、计算程序及有关说明、调查材料等，均应放入附录。附录以“附录A，附录B”形式标注。
三、书写要求
1．语言表述
毕业论文（设计）应层次分明、数据可靠、文字简炼、说明透彻、推理严谨、立论正确，避免使用文学性质的带感情色彩的非学术性词语。论文（设计）中如出现非通用性的新名词、新术语、新概念，应作相应解释。
2．层次和标题
层次应清楚，标题应简明扼要，重点突出。具体格式如下：
样式一（自然科学类论文）：
1  □□□□（一级标题，居中，单列一行）
1.1  □□（二级标题，左对齐，单列一行）
1.1.1  □□（三级标题，左对齐，单列一行）
其它小标题或需突出的重点，可用小四号黑体（或小四宋体加粗）书写，可单列一行，也可放在段首。
样式二（社会科学类论文）：
一、□□□□（一级标题，居中，单列一行）
（一）□□（二级标题，左对齐，单列一行）
1.□□（三级标题，左对齐，单列一行）
其它小标题或需突出的重点，可用小四号黑体（或小四宋体加粗）书写，可单列一行，也可放在段首。
3．页码
页码从引言开始按阿拉伯数字连续编排。引言之前的页码用罗马数字单独编排。封面、扉页没有页码。
4．图、表、公式等
图形要精选，要具有自明性，切忌与表及文字表述重复。图中术语、符号、单位等应与正文中表述一致。图序、标题、图例说明居中置于图的下方（图例说明可视版面情况置于图右侧），图形不能跨页显示。图中若有分图时，分图号用(a)、(b)等置于分图之下。图号与图题间空一格。插图与其图题为一个整体，不得拆开排写于两页。插图处的该页空白不够排写该图整体时，则可将其后文字部分提前排写，将图移到次页最前面。

                              (a) 分图a          (b) 分图b
图2-2 图题
表中参数应标明量和单位。表标题（中英文对照）居中置于表的正上方。表注置于表的下方。表序与表名间空一格。表格原则上要放在同一页内显示，若有分页，需在另一页第一行添加续表。数字空缺的格内加“-”（占2个数字宽度）。
公式一般居中对齐，公式编号用小括号括起，右对齐，其间不加线条。
文中的图、表、公式、附注等一律用阿拉伯数字按章节编号，如图1-1，表2-2，公式（3-10），也可全文按流水号编排，如表(图，公式)1-1，1-2……，1-N。
5．参考文献
参考文献按文中引用顺序编码，建议根据《中国高校自然科学学报编排规范》的要求书写参考文献。作者姓名写至第三位，余者写“，等”或“，et al.”。
几种主要参考文献著录参考格式：
学术期刊：序号 作者. 文题. 刊名，年，卷号（期号）：起~止页码
专（译）著：序号 作者. 书名（，译者）. 出版地：出版者，出版年，起~止页码
论文集：序号 作者. 文题.编者. 文集名. 出版地：出版者，出版年，起~止页码
学位论文：序号 作者. 文题 [XX学位论文]. 授予单位所在地：授予单位，授予年
专利：序号 申请者. 专利名. 国名，专利号，出版日期
技 术 标 准：序号 发布单位. 技术标准代号. 技术标准名称. 出版地：出版者，出版日期
举例如下：
[1] 张三，李四，王五，等. 禽流感快速检测及防治方法[J].安徽农业大学学报，2004，2（5）：10~14
[2] 张三.粮食干燥原理及品质分析[J].北京：高等教育出版社，2001:57~108
[3] 陈忠和.中国股市的风险投资研究 [D].合肥：安徽农业大学，2002
[4] 刘三全，夏太初.一种保健有机茶饮料制备方法.中国专利，991057077，1994-07-20
[5] 中华人民共和国国家技术监督局.GB2400~2402.中华人民共和国国家标准—量与单位.北京：中国标准出版社，1995-10-01
6．量和单位

全文应统一，不要两种混用，按照GB3100～3102及GB7159-87的规定使用，即物理量符号、物理常量、变量符号（如：a(t),(i-1)Tht<iTh ,m ,n）用斜体，计量单位（如：t·km）等符号均用正体。
四、打印文档与电子文档要求
提交毕业论文（设计）打印完整稿一式两份，其中一份档案馆保存，要求材料完整，一份学院保存。提交电子版（word电子文档）毕业毕业论文（设计）（与完整的打印稿对应）。



中文摘要参考格式：
 (
三号黑体居中
，段前、段后间距为1行
)摘要
正文：300～500字(小四号宋体字，行间距为20磅，首行缩进2字符)
关键词：3~5个，中间用中文分号分开
 (
宋体
，小四
) (
缩进2字符，宋体，小四，加粗
)

英文摘要参考格式：
[bookmark: _Toc117063737] (
16pt, 
B
old
，居中，段前、段后间距为1行
)Abstract
[bookmark: _Hlk141788094]Content (与中文摘要统一，Times New Roman 字体，12pt ，段落首行：缩进4个英文字符（也即中文2字符），行间距为20磅)
 (
缩进
4
个英文字符，
Times New Roman
，小四，加粗
) (
Times New Roman
，
小四
)Key words: 与中文关键词统一，中间用英文分号分开

 (
1
)
 (
二号黑体，段前、段后间距为1行
)目录参考格式：（设计类专业目录与此格式不同，具体见后）
 (
一二三级标题中制表符前导符和页码都统一，四号宋体
) (
小四号宋体，下同
) (
四号宋体，下同
)目  录
1引言……………………………………………………………1
1.1研究目的和意义……………………………………………1
1.2国内外研究现状……………………………………………3
1.3研究内容和方法……………………………………………6
2理论分析……………………………………………………………10
2.1证券投资方程………………………………………………10
2.2证券投资模型………………………………………………12
3证券投资的试验分析………………………………………………15
3.1试验设计………………………………………………17
3.2试验分析………………………………………………20
结论……………………………………………………………28
参考文献……………………………………………………………30
致谢……………………………………………………………………35
附录……………………………………………………………………36




插图和表格清单参考格式： (
四号宋体，下同
) (
二号黑体，段前、段后间距为1行
)
 (
制表符前导符和页码都统一，四号宋体
)插图清单
图2-1 XXX……………………………………………………………5
图2-2 XXX……………………………………………………………7
图3-1 XXX……………………………………………………………10
 (
二号黑体，段前、段后间距为1行
)
 (
制表符前导符和页码都统一，四号宋体
) (
四号宋体，下同
)表格清单
表2-1 XXX……………………………………………………………10
表2-2 XXX……………………………………………………………11


 (
三号黑体，居中，段前段后间距1行
) (
四号黑体，左对齐，行距25磅，段前段后各0
.5
行
) (
小四号宋体，行间距20磅，下同
)正文参考格式：
[bookmark: _Toc117063738][bookmark: _Toc514570826][bookmark: _Toc513468534][bookmark: _Toc513566668][bookmark: _Toc7134][bookmark: _Toc14387][bookmark: _Toc19372][bookmark: _Toc7226] (
各级标题都包含标号和名称两部分，并且标号和名称之间空1格。
)1 引言
[bookmark: _Toc505525945][bookmark: _Toc12607][bookmark: _Toc17275][bookmark: _Toc505525550][bookmark: _Toc513468535][bookmark: _Toc4181][bookmark: _Toc26315][bookmark: _Toc505525823][bookmark: _Toc508528905][bookmark: _Toc10568][bookmark: _Toc511220421][bookmark: _Toc513566669][bookmark: _Toc117063739][bookmark: _Toc505526035][bookmark: _Toc505526971][bookmark: _Toc505525331][bookmark: _Toc507917218][bookmark: _Toc514570827][bookmark: _Toc30613][bookmark: _Toc505525748][bookmark: _Toc8286][bookmark: _Toc513016930][bookmark: _Toc505525580]1.1 研究目的和意义
随着社会经济稳定增长，农业行业才可以持续稳定增长。在科学技术日新月异的背景下，“农业”也被赋予了更加深厚的意义。农业作为国民经济中的物质基础，是人类的一种工具系统，是稳定发展国民经济的基础。由于产业的本身发展水平不足，致我国农业基薄弱与其他产业之间的发展不均衡。为了更好的解决农业发展均衡，促进国民经济稳定健康发展，保障家国富强和民族复兴。为了更好发展我国农业经济，国家出了一系列相关强农富农政策，中央财政支出比例也在慢慢的往农业经济发展方向倾斜，使得年来我国农业走向快速发展时期，如下图所示我国农业总产值2011年至2017年农业总产值虽然变化不大但是都是在逐步上升阶段[1]。
 (
引用文献用上标标注，与参考文献目录对应
) (
图例说明采用小五号宋体
) (
图
、表
标题采用小五号黑体
)
[bookmark: _GoBack]图1-1 2011年-2017年中国农业总产值统计表（单位：万亿元）
[bookmark: _Toc8853][bookmark: _Toc24574][bookmark: _Toc6602]资料来源：国家统计局
由目前所得农业总产值在股市所占比例越来越大，2017年我国农业总产值占到10.28%。股票交易市场制度的不断完善与发展，股票市场国民经济晴雨表地位的逐渐加深，同时我国股票市场短期投资交易偏好占大多人群，股票价值投资就具有重大意义，农业上市公司代表着我国先进的农业生产水平，直接关系着国民经济的发展和国际综合地位，对国来说及其重要，所以对农业类上市公司的经营状况进行分析论述，得出一些有利的建议选出绩优股是股票市场所需要的。


 (
小四号宋体，
行距20磅
)参考文献参考格式：
[bookmark: _Toc12254][bookmark: _Toc513468569][bookmark: _Toc513566703][bookmark: _Toc25994][bookmark: _Toc8532][bookmark: _Toc117063740][bookmark: _Toc514570860][bookmark: _Toc505525350][bookmark: _Toc505526998][bookmark: _Toc505526061][bookmark: _Toc2867][bookmark: _Toc505525971][bookmark: _Toc505525606][bookmark: _Toc505525576][bookmark: _Toc505525849][bookmark: _Toc505525774] (
三号黑体，居中，
段前段后间距1行
)参考文献
[1] 张三，李四，王五等.禽流感快速检测及防治方法[J].安徽农业大学学报，2004，2（5）：10~14
[2] 张三.粮食干燥原理及品质分析[J].北京：高等教育出版社，2001:57~108
[3] 陈忠和.中国股市的风险投资研究[D].合肥：安徽农业大学，2002
[4] 姜锡洲.一种温热外敷药制备方案:中国,88105607.3[P].1989-07-26.
[5] 中华人民共和国国家技术监督局.GB2400~2402.中华人民共和国国家标准—量与单位.北京：中国标准出版社，1995-10-01



附件4-3设计类模板：
（适用专业：环境设计、视觉传达设计、产品设计等艺术设计学院相关专业）
论文格式及要求
注：毕业设计说明书写格式、设计任务书参照学校通用模板，封面、扉页、开题报告选用附表中设计类模板。目录如12页所示。
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7
)
设计类 (
二号黑体，段前、段后间距为1行
)-目录参考格式：
 (
一二三级标题中制表符前导符和页码都统一，四号宋体
) (
小四号宋体，下同
) (
四号宋体，下同
)目  录
1引言…………………………………………………………………………1
1.1  选题目的……………………………………………………………1
1.2  选题意义……………………………………………………………3
1.3  国内设计现状………………………………………………………6
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2方案说明……………………………………………………………10
2.1  设计思路与文脉……………………………………………………10
2.2  创意元素阐述………………………………………………………12
2.3  创新点阐述…………………………………………………………14
2.4  设计图展示（平面图、立面图、手绘稿、实物与模型照片、视频截图等）………………………………………………………………………15
3结束语……………………………………………………………………15
 3.1  设计过程总结（心得与体会）…………………………………………17
 3.2  设计能力总结（心得与体会）…………………………………………20
参考文献……………………………………………………………………30
致谢…………………………………………………………………………35
附录…………………………………………………………………………36
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